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I Dossier 
I.1  Dossiernummer of - kenmerk 
I.2 Type aanvraag O lichte bouwvergunning 

O reguliere bouwvergunning 
O reguliere bouwvergunning 
 in twee fasen  

O coördinatieregeling   
O aanhouding   
O conform bestemmingsplan 
O vrijstelling 

I.3 Extra kenmerken O hoofdpijndossier 
O afgewezen bouwaanvraag 
O bezwaar door derden 

I.4 Beslissing O afwijzing bouwvergunning 
O toewijzing bouwvergunning 
O gedeeltelijke toewijzing bouwvergunning 
O bezwaar gegrond 
O bezwaar ongegrond 

I.5 Omschrijving aanvraag en besluit 
  
  
  
  
 
II Algemeen  
II.6 Lijkt het dossier compleet? O Ja  

O Nee  
O Nvt 

II.7 Is het dossier geordend? O Ja  
O Nee  

O Nvt 

II.8 Hoe is de aanvraag gedaan? O Digitaal 
O Schriftelijk – formulier 

O Schriftelijk – anders 
O Anders .................... 

II.9 Is een ontvangstbevestiging verzon-
den? 

O Ja  
O Nee  

O Nvt 

II.10 Blijkt uit het dossier een zorgvuldige 
procedure? 

O Ja  
O Nee  

O Nvt 

II.11 Blijkt uit het dossier dat er meer dan 
alleen formeel contact is geweest? 

O Ja  
O Nee  

O Nvt 

 
III Doorlooptijden 
Datum van dd-mm-yyyy Datum van dd-mm-yyyy 

III.12 eerste contact  III.17 verzending besluit  

III.13 officiële aanvraag  III.18 indiening bezwaar  

III.14 naar welstand  III.19 besluit op bezwaar  

III.15 advies welstand  

III.16 besluit aanvraag  

III.20 verzending besluit 
op bezwaar 

 

     III.21 Is de aanvraag geschorst voor herstel van 
verzuim door de aanvrager?  

O Ja  
O Nee  

III.22 Gedurende welke perioden? (Geef begin 
en einddata.) 

O ............................................. 
O ............................................. 
O ............................................. 

III.23 Is een kennisgeving 4:14 Awb gegeven? O Ja, op ...................................  
O Nee 

III.24 Welke termijn voor het besluit is in de ken-
nisgeving 4:14 Awb gegeven? 

O ............................................. 
O Nvt 
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IV Aanvraagprocedure en UOV 
IV.25 Heeft het bestuur overwogen de aan-
vraag af te wijzen? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

IV.26 Is de aanvrager formeel  gehoord? O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

IV.27 Zijn eventuele derdebelanghebbenden 
gehoord? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

IV.28 Is de Uniforme openbare voorberei-
dingsprocedure toegepast?  

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

IV.29 Is de ter inzage legging aangekondigd 
in dag-, nieuws- en huis-aan-huisbladen? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

IV.30 Indien niet alle stukken ter inzage zijn 
gelegd, is daarvan dan melding gemaakt? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

IV.31 Is aan belanghebbenden en aanvrager 
voorafgaand aan de ter inzage legging het ont-
werp gezonden? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

IV.32 Is van zienswijzen die mondeling zijn 
ingediend een schriftelijk verslag gemaakt? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

IV.33 Indien geen zienswijzen zijn ingediend, 
is daarvan melding gemaakt in dag-, nieuws- of 
huis-aan-huisbladen? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

 
V Besluit en bekendmaking 
V.34 Is het besluit aan de aanvrager en even-
tuele belanghebbenden toegezonden of uitge-
reikt? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

V.35 Is met of na de bekendmaking van het 
besluit mededeling gedaan aan degenen die 
zienswijzen hebben ingediend? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

V.36 Is bij deze mededeling de wijze van be-
kendmaken vermeld? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

V.37 Staat in het besluit door wie, binnen 
welke termijn en bij welk orgaan bezwaar kan 
worden gemaakt? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
 

V.38 Welk element ontbreekt? 

V.39 Is het besluit gemotiveerd? O Ja  
O Nee 

O Nvt 
 

V.40 Bevat de motivering de wettelijke gron-
den waarop het besluit rust? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
 

 
VI Leges 
VI.41 Zijn voor de behandeling van het besluit 
leges geheven? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VI.42 Hoe is van de lege kennisgegeven? O Mondeling  
O Schriftelijk 

O Nvt 
O Onbekend 

VI.43 Is de kennisgeving van de leges opge-
nomen in het besluit? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VI.44 Is verwezen naar de tarieventabel in de 
kennisgeving? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VI.45 Hoe hoog was de lege? € …………… 
VI.46  Hoe hoog was de bouwsom? € ................... 
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 VII Bouw 
VII.47 Hebben B&W een binnen twee weken een kennisgeving van 
de aanvraag gedaan in een dag-, nieuws-, of huis-aan-huisblad? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VII.48 Wordt nagegaan of de correcte vergunning (regulier/licht) is 
aangevraagd? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VII.49 Wordt getoetst aan de weigeringsgronden uit artikel 44? O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VII.50 Indien B&W overwegen de vergunning niet te verstrekken 
vanwege integriteit aanvrager, wordt dan advies ingewonnen? (BI-
BOB) 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VII.51 Is het een bouwwerk dat tijdelijk is opgetrokken? O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VII.52 Welke termijn is gesteld voor het instandhouden van het 
tijdelijke bouwwerk? 

 
..............................................
..... 

VII.53 Is advies ingewonnen bij de welstandscommissie? O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VII.54 Door wie is de welstandstoets uitgevoerd? O Hele welstandscommis-
sie 
O Ambtenaar 
O Gemandateerd lid van 
de cie. 
O Anders, 
nl................................ 
O Nvt 
O Onbekend 

VII.55 Hoe luidde het welstandsadvies? O Positief 
O Positief, mits ..... 
O Negatief 
O Negatief, tenzij ..... 
O Anders 
O Onbekend 

VII.56 Hebben B&W de commissie een termijn gesteld waarbinnen 
de welstandscommissie advies uit dient te brengen? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VII.57 Wijken B&W in de beschikking van het advies af? O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VII.58 Is in de beschikking gemeld welke adviseur advies heeft 
uitgebracht? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
 

VII.59 Is de adviseur op de hoogte gesteld van de beschikking? O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VII.60 Zijn aan de vergunning voorwaarden verbonden? O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

VII.61 Welke voorwaarden?_______________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________�
 
VII.62 Zijn de gebruikers/eigenaren van naburige gebouwen op de 
hoogte gesteld van de verlening? 

O Ja  
O Nee 

O Nvt 
O Onbekend 

 
Is – in het algemeen – de correspondentie in correct en voor burgers begrijpelijk  Nederlands ge-
steld?  
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________ 
 
Overige opmerkingen over vraag I.2, I.3 of anderszins: 
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________ 
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